E.S.E. CENTRO DE REHABILITACION Cédigo: A-GIC-F-01
INTEGRAL DE BOYACA CRIB

Tunja, 26 de diciembre del 2025
GDO0.114.27.01 - 004

Dra:

GLENDA RINCON

Subgerente Administrativa y Financiera

Empresa Social del Estado

Centro de Rehabilitacion Integral de Boyaca-CRIB

REF: INFORME DE SEGUIMIENTO DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PINAR
Cordial saludo Dra Rincon:

De manera atenta me dirijo a usted en referencia a la comunicacion APL.102.27.01 — 013,
con el fin de remitir al cumplimiento de las funciones propias como lider de proceso de
Gestion Documental , acorde al ambito de aplicacién del Modelo Integrado de Planeacion
y Gestion - MIPG, seguimiento, evaluacion y control, se remiten las evidencias que
soporten el avance de las actividades contenidas en los Planes Institucionales aprobados
mediante Resolucion N° GER.100.030.02.016 de 30 de enero de 2025, los cuales
conforman el “PLAN DE ACCION 2025 — PLANES DECRETO 612” de la entidad, con el fin
de realizar el informe cuatrimestral de seguimiento del septiembre —a diciembre del 2025,
al Modelo Integrado de Planeacion y Gestiéon — MIPG de la E.S.E. Centro de Rehabilitacion
Integral de Boyaca.

INFORME PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS-PINAR. - PLAN 1

ACTIVIDAD META O | EVIDENCIA
PRODUCTO
Diagnostico de la | Diagnostico de Mipg | El diagnostico de Mipg, se incluye en el
situacion actual Pinar.
Fuente de verificacion:

https://app.powerbi.com/view?r=eyJrljoiMzA3NjViNDctNDVkZCOOMWIOLWIOZTQtZjhhZm
Y5NTg1Y2NmliwidCI6ljUwNjQWNTgOLTJhNDAtNDIXNi1ThODRILTIIM2VIMGYzZjZjZilsImM

iOjR9
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E.S.E. CENTRO DE REHABILITACION
INTEGRAL DE BOYACA CRIB

Cédigo: A-GIC-F-01

archivos Pinar

archivos Pinar.

ACTIVIDAD META O | FECHA | EVIDENCIA

PRODUCTO
Formulacion Plan Se formulo el Y e
del Plan | Institucional de Plan ' ——
institucional de | archivos institucional de oy e

OBIETIVOS ESPEC:
RESPONSABLE
MARCO LEGAL

L A —

CEFINICIONES
RECURSDS FISICOS,

PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS PIRAR"
1 OKGNOSTICO.
ASPETOS CRITICOS ..o

EJES ARTICULADIORE:

5 FrIORIMDES

POLITICA ESTRATEGK
s

7 pLa
MAPA DE RUTA. e
HERRAMIENTAS DE MEDICON

9 INDICADORES.
11 CONTROL DE CAMBIOS:

cos

HUMANDS ¥ TECHOLOGICOS g

s

Fuente de verificacion:

https://www.cribsaludmental.gov.co/index.php?searchword=pinar&ordering=newest&searc

hphrase=all&option=com search

ACTIVIDAD META O | FECHA | EVIDENCIA
PRODUCTO

Presentacion Plan aprobado Planes

del Pinar al | por el Comité. Institucionales

comité de aprobados mediante

gestion y Resolucién N°

Desempeiio GER.100.030.02.016

de 30 de enero de
2025

INFORME -PINAR. - PLAN 2- TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ACTIVIDAD | META O | FECHA | EVIDENCIA

PRODUCTO
Adopciéon de | Resolucion Adoptadas o ——
la Tabla de | de adopcion con el Acta | o= mm [ Teee——
Retencion de las TRD del mes Ere
Documental
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E.S.E. CENTRO DE REHABILITACION

INTEGRAL DE BOYACA CRIB

Cédigo: A-GIC-F-01

Aplicacion de | Numero de | 30-05- Cronograma
la TRD archivos 2025 de
organizados capacitacion

por oficinas

Instrumentos | Registros de | 30-05- Registros

de gestion de | activos de | 2025 actualizados

la informacion | informacion y publicados

publica en la pagina -
web de la —
Ese-CRIB. R

https://www.cribsaludmental.gov.co/index.php?searchword=REGISTROS%2
CTIVOS&ordering=newest&searchphrase=all&option=com_search

DE%20

Instrumentos
gestion de
informacion
publica

de | indice
la | informa
reserva

de | 30-05-
2025

cion
da

indice de
informacion
reservada y
clasificada

se actualizo
y se publico
en la pagina
web de la
ESE -CRIB

P

et

https://www.cribsaludmental.gov.co/index.php?searchword=indice&ordering=newest&se
archphrase=all&limit=20&option=com_search
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E.S.E. CENTRO DE REHABILITACION

INTEGRAL DE BOYACA CRIB

Cédigo: A-GIC-F-01

Instrumentos
de gestion de
la informacion
publica

Esquema de
publicacion

30-05-
2025

Esquema de
publicacion
de

informacion
se actualizo
y se publico
en la pagina
web de la
ESE -CRIBy

la

BUUAMIERRLLADALE 1 ERRON

https://www.cribsaludmental.gov.co/index.php?searchword=ESQUEMA&orderlng=newe
st&searchphrase=all&limit=20&option=com_search

INFORME -PINAR.- PLAN 3- PLAN DE CAPACITACION EN GESTION DOCUMENTAL

ACTIVIDA | META O | FECH | EVIDENCIA
D PRODUCTO |A
Definir Cronograma Se remitieron
necesidade necesidades de
s de capacitacion -
capacitacio segun correo de
n fecha —21 de abril

de 2025 anexo 3

GTH-TH-01

CRONOGRAMA

DE

CAPACITACIONE

S.
Plan de | Ejecucion del | 30-05- | Plan de o
capacitacié | plan 2025 capacitacion ? e
n publicado en la '

pagina web del

CRIB.

=

https://www.cribsaludmental.gov.co/index.php?searchword=plan%20de%20capacitacion
&ordering=newest&searchphrase=all&limit=20&option=com_search
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E.S.E. CENTRO DE REHABILITACION

INTEGRAL DE BOYACA CRIB

Cédigo: A-GIC-F-01

Capacitacione
s realizadas

Se emite anexos
de capacitaciones
realizada
contrato de gestion
documental.

https://www.cribsaludmental.gov.co/index.php?searchword=plan%20de%20capacitacion&

ordering=newest&searchphrase=all&option=com search

INFORME -PINAR. - PLAN 4- SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION

ACTIVIDAD META O | FECHA | EVIDENCIA

PRODUCTO
Implementacion | Organizacion | 26-12- Plan de SSTBANTESROODEOREMON
del plan de | del archivo en | 2025 conservacio S—
conservacion cajas y N elaborado | Wi wmassie
documental carpetas y ejecutado

https://www.cribs

aludmental.gov.co/index.ph
n&ordering=newest&searchphras

p?searchword=plan%20de%20conservacio

Ejecucion de los | Contratos 15-07- Contrato
programas del | suscritos, 2025 suscrito
SIC legalizados compra de
en ejecucion archivo
— Auditoria y rodante para
seguimiento el archivo de
gestion de
Gerencia.

e=all&limit=20&option=com search

https://siaobserva.auditoria.gov.co/guess/informe_cont_ciudadania1.aspx
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E.S.E. CENTRO DE REHABILITACION Cédigo: A-GIC-F-01

INTEGRAL DE BOYACA CRIB

INFORME -PINAR. - PLAN 6- PLAN DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

ACTIVIDAD META O | FECH | EVIDENCIA
PRODUCTO | A
Construccion y | Plan de | 17-08- | Plan
aprobacion transferencia | 2025 elaborado ?
documentale
S R
Socializacion y | Acta de | 30-12- | Aprobado por
publicacion aprobacién 2025 comité de
por comité gestion y
de gestion y desempefio
desempenio
Aplicacion de la | Cronograma Cronograma
Transferencia de elaborado.
documental transferencia
s
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E.S.E. CENTRO DE REHABILITACION Cédigo: A-GIC-F-01
INTEGRAL DE BOYACA CRIB

Ubicacion fisica
del archivo
central en las
secciones
correspondiente
S

Inventarios 30-12- | Ubicacion de
documentale | 2025 series

S

documentales
en la
correspondient
e seccion de | Jm ‘ \
acuerdo al L

proceso de
transferencia
documental

INFORME -PINAR. - PLAN 6- PROGRAMA DE REPROGRAFIA Y DIGITALIZACION DE
ARCHIVOS.

ACTIVIDAD META O | FECHA | EVIDENCIA
PRODUCTO

Elaboracion del | Programa de | 30-06- Se ejecuto | mermmmie e

Programa de | Reprografia 2025 el proceso | e oo

Reprografia de o
reprografia | == o
de acuerdo | s
con lo | o - ol
previsto en | = T T

12104 REPROGRARR

el programa | .. s - St e

et AR BN 1

de geStlon CASTERCS PARA LA MCROFLIACIN

de ' mﬂﬁlmmﬂklhma&mmnmmmmum
documentos | - usmeiesmee e e o

R A ——

el b
& b Mok, o s, rehosin g ot i3 s o e, okt
s

https://www.cribsaludmental.gov.co/index.php?searchword=pr
ograma&ordering=newest&searchphrase=all&option=com_sea
rch
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E.S.E. CENTRO DE REHABILITACION
INTEGRAL DE BOYACA CRIB

Cédigo: A-GIC-F-01

Alistamiento de | Registro de | 30-04- Se realizo el
la inventario de cada | 2025 registro de
documentacién | expediente  con las historias
para la | los metadatos laborales
digitalizacion descriptivos  de del personal
acuerdo con cada retirado con
serie documental los e e
(AN 2
metadatos
para la
busqueda
Verificacién de la
foliacion del
expediente y
eliminacion de
material metalico.
Digitalizacion de | Creacién de los | 30-12- Se realizo el
los documentos | expedientes 2025 ingreso de
digitales y los las historias
metadatos con la laborales -
informacion del personal -
referencial en el inactivo en =
software 0 al base de
repositorio  que datos e ,
tiene la entidad, TECNIDAT | . = : -
copia para A. - :
conservacion. = '

Se realizo la caracterizacién del proceso de gestion documental, aprobado por Comite de
gestion y Desempefio el dia dieciocho de diciembre del 2025, La caracterizacion del
proceso en la gestion documental es una herramienta técnica que permite describir de
forma detallada la esencia de un proceso.
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2 E.S.E. CENTRO DE REHABILITACION Cédigo: A-GIC-F-01
O@]% INTEGRAL DE BOYACA CRIB

En la Ese -CRIB, la gestion documental radica la importancia en:

e Seguridad del Paciente: Garantiza que la historia clinica esté disponible y completa
para el médico en el momento oportuno.

e Continuidad del Cuidado: Permite que diferentes especialistas consulten la misma
informacion sin errores.

e Proteccion Legal: En caso de demandas por mal praxis, el documento es la principal
prueba de que se siguio el protocolo.

o Eficiencia Operativa: Reduce el tiempo de busqueda de archivos y evita la duplicidad
de exdmenes o tramites.

Marco Normativo

o Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos): Establece las reglas para la gestion
de documentos publicos y privados con funciones publicas.

e Acuerdo 002 de 2014 (AGN): Sobre los criterios para la creacion, conformacion y
control de expedientes.

Normas Especificas de Salud (Historias Clinicas)

e Resolucion 1995 de 1999: La norma "madre" que define como se debe manejar la
Historia Clinica en Colombia.

e Resolucion 839 de 2017: Establece el manejo, custodia, tiempo de retencion
(generalmente 15 anos) y disposicion final de las historias clinicas.

e Ley 2015 de 2020: Regula la Interoperabilidad de la Historia Clinica Electrénica,
fundamental para la modernizacion de los procesos.
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E.S.E. CENTRO DE REHABILITACION Cédigo: A-GIC-F-01

INTEGRAL DE BOYACA CRIB

ESE CENTRO DE REHABILITACION INTEGRAL DE BOYTACA CRIB codgo E-EQL-RAT
' GESTION CALIDAD verson 2
FORMATO € AR AC TERIZACION DE PROCESOS FRChT 12093024

FROCESD GESTION DOCUMENTAL GDO

T Planear, organzar, contolar y cusid arel mansio de 3 documMeNtashn & IO actn producidd y reciida en vinud oe las Sunciones desimoliadas por el Cento de Renaniltacon iz gralde Boyacd £S5 E deste su angen hast su digoscion|
#nal, para garanizar i3 prolecoin oel pITIMON0 COCUM eIl de 1 eniaad y SCiitr S WiZacion y mnseractn en medio S5ic y dQial en cumpim iemo de IS NOMa S MeaCinatas y PoNTCas oesiinas al imerior o2 EnDad

ALCANCE E1 procesa inicia 0on 13 planeacion archivisia, contina con el desamolio d2 DS pOEDS 0213 Qesiin docmenial, faliza con la respuesia de DS requenmeiniy s de imormacion
RESPONSABLE Gestin AdminisTatia (Subgerente AdmIRSTaiNG y FRanciem)
PROVEEDORES ENTRADAS ACTIVIDADES RESULTADO CLIENTES
PLANEAR
Departamemo AdminisTatia de i Funcion
= = i g . P Frocess de drecTonamiEn
Fudlica DAPF- Arciive General de la Pian 02 geston 0e Memiac- Decren512| | Elborar el plan insfucional de archins e imegrar oon elpin de Acdon insttuconalen| | Pian insiitucional Arcrivisiio (FMAR) aprobade ccrmmatn y samas .
Macion- Frocesos esmiegicos dela E5E - del 2018 cumpimisnio de o esio G en el Deet 51208 2015 ¥ publicada por vigenda T Y g
eniinad, Cliemes 8 Memos & imernos.
CRE
HACER
MESTUMEN 105 FCATRSHoaS.
Foiica degesion doTuments
Diagnosico Miegral de anives Tio00s 105 PrOCEsas
1FPrograma de Gestion de 0OGuMEN10S deaenidad
— 2.Curo o Clasifcacin Document (Uridages
Deparamemo AGMNESTIING 02 13 Funcion - - -
- . n - ; 4Taia de Relencion Dacumental (TRO) prosucioms o
Publica- DAPF- Archivo General de la informe de de Resuliados ol seguim ento Ejecutar el Plan instiuconal de archivas programaco para B anulidad para el 4. Tadia de Vialkoracion Documental [TV Bependencias,
. (o)
Nacion- Procesos esmiegioos de i3 ESE - i - - F cumplimienio g2 0 estabiecido en ta polica g2 geston documernta i (mve)
ersg 5 e laPoiifica Geston Documenia Fumg 9 5 B st oo rvidres y
6 Taia de Contol de Acceso colaiordones de (a enticad y
4 Sistema Integrado g Conservaciin [SIC) eidates exeras quE reguenmn
10 Pl g Tansterencias i macion
1. Iventario doTUme Ml Y SETIIS que S8
rEquiEmn

Froceso Evakacion
Froceso

nsepen denie . -
Entes exernos de YRCITRS 0 SagUm Bris Y ik as \erifcar analizar y evanar el campimieno SEgITIETICE ¥ producis o “Evanasion
= ¥ (zaas al proceso TrrE Pian insttucional ATGAveS. =
oo TS Y e re il e metas, gesiion y oesemperfio 02l LN INstRCional 02 CHives PINAR. noependiens’, 0 eMeS SXGENOS Y
2 "Geston domumenta PRAR
Arctivo General de Gemas enidaces que 0 requern
Nacon
ACTUAR
Frocesa d"e"'."e"m‘“’“"mc_‘e. “d‘:"' ‘Analizar, isenimr ias a6cions s 62 Mejor, [
Direionamienn 'M?"”;;Z“" 2 gesmen s o2 GhwgarbuEnasrCcas y ieosiones Pian insttucional o2 archives Pinar pulii i
Esraégon pOIcIS 06 2R mperns, plmes, Fprendids del procesn Gestion Dooument!

DrOamas y proyecios.

El Plan Institucional de Archivos (PINAR) es el instrumento de planeacion estratégica de
mayor nivel para la funcion archivistica en Colombia. En la E.S.E. Centro de Rehabilitacion
Integral de Boyaca (CRIB), su importancia es critica debido a la naturaleza de los servicios
de salud mental que presta.

El informe de desarrollo del PINAR, no es solo un requisito legal; es la hoja de ruta que
permite al CRIB pasar de un manejo de "papeles" a una gestiéon de informacién
estratégica. Su importancia radica en:

o Proteccidon de Datos Sensibles: El CRIB maneja historias clinicas psiquiatricas y
diagnésticos de salud mental, los cuales gozan de reserva legal reforzada. EI PINAR
establece como proteger esta privacidad.

e Articulacion con el MIPG: Como entidad publica, el CRIB debe cumplir con el
Modelo Integrado de Planeacién y Gestion (MIPG). EI PINAR asegura que la gestion
documental esté alineada con los objetivos de calidad y eficiencia de la gerencia.

e Mitigacion de Riesgos: Ayuda a identificar y controlar peligros como la pérdida de
expedientes, el deterioro fisico por humedad o plagas, y el acceso no autorizado a
informacion confidencial.
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= E.S.E. CENTRO DE REHABILITACION
O@’% INTEGRAL DE BOYACA CRIB

Cédigo: A-GIC-F-01

« Eficiencia en la Atencidon: Al organizar técnicamente los archivos, el
personal asistencial puede recuperar la informacién de los pacientes de
forma rapida, lo que impacta directamente en la calidad del servicio de

rehabilitacion.

« Transparencia y Acceso: Facilita que los ciudadanos y entes de control
(como la Supersalud o la Procuraduria) encuentren la informacién necesaria

para procesos de auditoria o rendicion de cuentas.

Atentamente;

DM&A‘TIVE MORALES

Gestion Documental.

El colibri representa esperanza, resiliencia y capacidad de superar desafios con determinacién, se dice que cuando un colibri se acerca a

una persona, es porque esta persona necesita sanar. Representan alegria, sanacién y adaptabilidad.

www.cribsaludmental.gov.co



http://www.cribsaludmental.gov.co/

